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 المٛاضز ايبؿط١ٜؾٗطؽ لا٥ش١ 

 

 

 زقه الصفخة الموضوع

 1 المكدمة

 2 أحكاو عامة

 3 إجساءات التعيين

 4-3 العنل عكود

 4 أياو وضاعات العنل

 4 السواتب

 5 ىكل الكفالات

 5 ىكل الموظفين

 6-5 الإجاشات

 6 الاضتئراٌ

 6 الػياب

 6 التأخير

 6 مباشسة العنل

 6 العنل الإضافي

 6 تكييه الأداء الوظيفي

 6 الصيادة الطيوية

 8-7 المكافآت اتدصاءات

 8 اضتكداو اضسة موظف

 9-8 إىَاء اتردمة 

 9 إخلاء طسف

 9 الاضتكالة

 11-9 الواجبات والمحظوزات

 11 التظله 

 11 أحكاو ختامية
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 المكس١َ :

اؿُس لله ضب اييالمين ٚايصلا٠ ٚايػلاّ ع٢ً أؾطف الأْبٝا٤ ٚالمطغًين ْبٝٓا قُس ٚع٢ً آيـ٘ 

 ٚصشب٘ أجميين ، ٚبيس 

في تٓعِٝ اييلاق١  ٚتٛع١ٝ اؾايٝات بمشاؾع١ اؿذط٠جمي١ٝ ايسع٠ٛ ٚالإضؾاز ضغب١ َٔ إزاض٠ 

بين اؾُي١ٝ ٚ َٛظؿٝٗا ٚ ديٌ الأَٛض ايٛظٝؿ١ٝ َٚا ٜتيًل بٗا َٔ سكٛم ٚ ٚادبات ٚاضش١ 

يًذُٝع بما ٜطُٔ تٓؿٝص الأعُاٍ المهًـ بٗا المٛظـ ع٢ً أنٌُ ٚد٘ ٜٚهؿٌ يًُٛظـ سك٘ 

ق١ في ض٤ٛ أْع١ُ اييٌُ ٚاييُاٍ ْؿؼ ايٛقت ، ؾكس تم ٚضع ٖصا ايٓعاّ يتٛضٝح تًو اييلا

 الميٍُٛ بٗا في المًُه١ اييطب١ٝ ايػيٛز١ٜ .

 أٖساف ايٓعاّ :

 ايتياٌَ َع المٛظؿين بؿؿاؾ١ٝ ٚ ٚضٛح َطًل .  .1

 . إزضاى أ١ُٖٝ اييٌُ بطٚح ايؿطٜل ايٛاسس يتٓؿٝص الأعُاٍ .2

 المهاؾأ٠ ع٢ً الأزا٤ المُٝع . .3

 ُي١ٝ .تٛثٝل ايػٝاغات اـاص١ بؿؤٕٚ المٛظؿين في اؾ .4

 ايكطا٤ ع٢ً ظاٖط٠ الادتٗازات ٚايتؿػيرات المتيسز٠ ٚالمتطاضب١ بين المٛظؿين ٚاؾُي١ٝ  .5

 تٛؾير الميا١ًَ اييازي١ ٚالمػاٚا٠ ؾُٝع المٛظؿين في اؾُي١ٝ .  .6

 ؼػين ع١ًُٝ ايتٛاصٌ بين المٛظؿين ٚالمػؤٚيين في اؾُي١ٝ .  .7

 ؾٗس ٚالاْتاد١ٝ .تؿذٝع ٚؼؿٝع المٛظؿين ٚزؾيِٗ يبصٍ المعٜس َٔ ا  .8

 تٛضٝح المدايؿات ايتي يجب ع٢ً المٛظـ ػٓبٗا ست٢ لا ٜتيطض يًذعا٤ات .  .9

 تبصير المٛظـ عكٛق٘ ٚ ٚادبات٘ .  .10
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 تيطٜؿات عا١َ :

 تيطٜؿ٘ المصطًح

 جمي١ٝ ايسع٠ٛ ٚالإضؾاز ٚتٛع١ٝ اؾايٝات بمشاؾع١ اؿذط٠ اؾُي١ٝ

 ايٓعاّ
ْعاّ ؾؤٕٚ المٛظؿين اـاص باؾُي١ٝ ٚايصازض بكطاض فًؼ الإزاض٠ ضقِ)      ( بتاضٜذ                  

 ـٖ  144/       / 

 عكس اييٌُ ايصٟ يحتٟٛ ع٢ً ايبٓٛز المتؿل عًٝٗا بين اؾُي١ٝ ٚالمٛظـ اييكس

 ايطاتب
ٛع َكابٌ َا ٜكّٛ المبًؼ الأغاغٞ ايصٟ ٜػتًُ٘ المٛظـ ْٗا١ٜ نٌ ؾٗط ٖذطٟ أٚ نٌ أغب

 ب٘ َٔ أعُاٍ يصالح اؾُي١ٝ .

 

 ايػ١ٓ ايٛظٝؿ١ٝ

ايػ١ٓ الميتُس٠ في بسأ اييٌُ ٚالاداظات ٚصطف ايطٚاتب ٚغيرٖا َٔ الأَٛض ٚتبسأ َٔ بسا١ٜ 

 ؾٗط قطّ ٚتٓتٗٞ بٓٗا١ٜ ؾٗط شٟ اؿذ١ سػب تكِٜٛ أّ ايكط٣ .

 المٛظـ
ٖٛ نٌ ؾدص طبٝيٞ شنطا نإ أّ أْج٢( ٜيٌُ يصالح اؾُي١ٝ ٚؼت إزاضتٗا  

 ٚإؾطاؾٗا َكابٌ أدط .

المٛظؿٕٛ ع٢ً بٓس 

 ايطٚاتب

 ( غاعات َٜٛٝا طٍٛ أٜاّ عٌُ اؾُي8١ٝالمٛظؿٕٛ ايصٜٔ ٜيًُٕٛ )

المٛظؿٕٛ ع٢ً بٓس 

 ايػاعات

 ع٥ٞ( ٚيؿترات قسٚز٠ .المٛظؿٕٛ ايصٜٔ ٜيًُٕٛ أقٌ َٔ غاعات ايسٚاّ ايطسم١ٝ )زٚاّ د

المٛظؿٕٛ ع٢ً بٓس 

 المهاؾآت

ِٖ َٔ ٜكَٕٛٛ بأعُاٍ قسز٠ َٔ المتياْٚين َٔ اؾُي١ٝ ٜٚتِ صطف َهاؾآت َكطٛع١ 

 لهِ ؼسزٖا اؾُي١ٝ َكابٌ شيو .

 عسّ اؿطٛض يًيٌُ يّٝٛ ناٌَ أٚ أنجط . ايػٝاب
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 الإداظ٠
ٜؤثط شيو ع٢ً ضاتب٘ ٚلا ع٢ً الأٜاّ ايتي ٜػُح ؾٝٗا يًُٛظـ بيسّ اؿطٛض زٕٚ إٔ 

 خسَت٘ .

 تهًٝـ المٛظـ بيٌُ خاضز َٓطك١ ايباس١ . الاْتساب

تكطٜط ٜطؾع َٔ قبٌ ايكػِ ايتابع ي٘ المٛظـ بٓٗا١ٜ نٌ غ١ٓ ٜٛضح ؾٝٗا َػت٣ٛ أزا٤  تكِٜٛ الأزا٤ ايٛظٝؿٞ

 عًُ٘ .

ؾٗط عٌُ ٚيحسز بٓا٤ ع٢ً تكِٜٛ ( 12المبًؼ ايصٟ ٜتِ إضاؾت٘ يطاتب المٛظـ بيس َطٞ ) ايعٜاز٠ ايػ١ٜٛٓ

 الأزا٤ ايٛظٝؿٞ .

 اؿٛاؾع
 اؿٛاؾع الماز١ٜ ٚالمي١ٜٛٓ ايتي ٜتِ صطؾٗا يًُٛظـ َكابٌ تؿاْٝ٘ في اييٌُ .

 اؾعا٤ات
اييكٛبات ايتي تٛقيٗا اؾُي١ٝ ع٢ً َٛظؿٝٗا بػبب تكصير في اييٌُ أٚ كايؿ١ الأْع١ُ 

 ٔ الأَٛض ايتي ؽايـ بٓٛز اييكس .ٚايتيًُٝات المتبي١ باؾُي١ٝ أٚ غير شيو َ

 ايتشكٝل
َػا١ً٥ المٛظـ في الأَٛض ايتي تصسض َٓ٘ لميطؾ١ أغبابٗا لاؽاش قطاض َٓاغب بؿأْٗا عٔ 

 ططٜل ؾ١ٓ .

 الإْصاض
َصنط٠ نتاب١ٝ تٛد٘ يًُٛظـ في ساي١ تكصيرٙ في ع١ًُ أٚ قٝاَ٘ بيٌُ غير لا٥ل أٚ 

 كايـ يبٓٛز الميكس .

 َٔ ضاتب المٛظـ ايصٟ صسض َٓ٘ َا ٜٛدب .الاقتطاع  اؿػِ

 إٜكاف المٛظـ عٔ اييٌُ إشا بسض َٓ٘ َا ٜسعٛ شيو . ايؿصٌ

 

 

 ثاىيا : إجساءات التعيين :

 ي٘ َػٛغات ايتيٝين ٖٚٞ نايتايٞ :ٜكسّ طايب ايٛظٝؿ١ طًباً باغِ َسٜط اؾُي١ٝ تطؾل َ
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 ؾٗازات ايسٚض٠  -المؤٌٖ اييًُٞ .    ب

 صٛض٠ بطاق١ الأسٛاٍ )يًػيٛزٜين( . -ايػابك١   ز ؾٗاز٠ باـبرات -ز

 صٛض٠ دٛاظ ايػؿط )يػير ايػيٛزٜين( ٚالإقا١َ ايٓعا١َٝ غاض١ٜ المؿيٍٛ . -ز

ػط٣ َكاب١ً ؾدص١ٝ َع طايب ايٛظٝؿ١ َٔ قبٌ ؾ١ٓ ايتٛظٝـ لميطؾ١ إَهاْات٘ َٚس٣ 

فًؼ الإزاض٠ َٓاغبت٘ يًيٌُ ثِ تطؾع تٛصٝات ايًذ١ٓ إلى َسٜط اؾُي١ٝ ييطضٗا ع٢ً 

 لاعتُازٖا .

ٜتِ تٛقٝع عكس بين اؾُي١ٝ ٚطايب ايٛظٝؿ١ ٜتِ ؾٝ٘ ؼسٜس ايطاتب َٚػ٢ُ ايٛظٝؿ١ 

 ٚؾطٚط ٚٚادبات ايٛظٝؿ١ .

 ( بٓا٤ً ع٢ً تٛصٝات المجًؼ .002ٜتِ إصساض قطاض تيٝين َيتُس َٔ َسٜط اؾُي١ٝ نمٛشز )

 ( .003بمباؾطت٘ يًيٌُ نمٛشز )ٜكّٛ ض٥ٝؼ المٛظـ اؾسٜس بايطؾع إلى ؾؤٕٚ المٛظؿين 

ٜكّٛ قػِ ؾؤٕٚ المٛظؿين بؿتح ًَـ يهٌ َٛظـ ٜؿٌُ جمٝع َا ٜتيًل ب٘ َٔ أٚضام ضسم١ٝ 

اؾعا٤ات  -الإداظات  -َا ٜيٗس يًُٛظـ  -قطاض ايتيٝين  -ايؿٗازات  -)عكس عٌُ 

 -قطاضات ػسٜس اييكس  -اييٌُ الاضافي  -الاْتسابات  -تكِٜٛ الأزا٤ ايٛظٝؿٞ  -

 إخلا٤ ططف ( . -قطاضات ايعٜاز٠ 

 

 ثايجاً : عكٛز اييٌُ :

 إبطاّ اييكس .
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ٜتِ إبطاّ عكس اييٌُ َع المٛظـ بيس اغتٝؿا٤ جمٝع ايؿطٚط المٛضش١ في إدطا٤ات ايتيٝين 

( 004ٜٚكّٛ قػِ ؾؤٕٚ المػتؿٝسٜٔ بهتاب١ عكس عٌُ يًُٛظـ ع٢ً بٓس ايطٚاتب نمٛشز )

( ٜٛضح ؾٝ٘ ايطاتب َٚػ٢ُ ايٛظٝؿ١ ٚطبٝي١ اييٌُ 005ٚيًُٛظـ ع٢ً بٓس ايػاعات نمٛشز )

ٚغير شيو َٔ ؾطٚط اييٌُ ع٢ً إ ٜهٕٛ اييكس قطضاً بايًػ١ اييطب١ٝ ٜٚٛقع َٔ المٛظـ 

 ٜٚيتُس َٔ َسٜط اؾُي١ٝ ٚيختِ باـتِ ايطسمٞ ٜٚيٌُ َٓ٘ ْػد١ يًُٛظـ .

ل يًذُي١ٝ خلالها إْٗا٤ يخطع المٛظـ يؿتر٠ ػطٜب١ٝ لا تتذاٚظ َٓٗا ثلاث١ أؾٗط بطاتب ، ٚيح

خسَات٘ بسٕٚ غابل إخطاض أٚ َهاؾأ٠ إشا لم ٜجبت نؿا٤ت٘ ٚؼتػب ؾتر٠ ايتذطب١ ضُٔ َس٠ 

خسَت٘ ٚشيو قبٌ اْكطا٤ ؾتر٠ ايتذطب١ ، ٚفي ساٍ عسّ إخطاضٙ بيسّ َٓاغبت٘ يًيٌُ قبٌ 

 ْٗا١ٜ ؾتر٠ ايتذطب١ ٜٚيتبر عكسٙ غاضٜا لمس٠ غ١ٓ اعتباضا َٔ تاضٜذ المباؾط٠ .

 ػسٜس اييكس :

ٜتِ ػسٜس عكس المٛظـ بٓا٤ً ع٢ً َس٣ اؿاد١ لاغتُطاضٙ ٚتٛدٝٗات الازاض٠ ٜٚؿترط يتذسٜس 

% في تكِٜٛ الأزا٤ ايٛظٝؿٞ ٚيجسز اييكس تًكا٥ٝاً 75عكس المٛظـ سصٛي٘ ع٢ً ْػب١ لا تكٌ عٔ 

 إشا لم ٜبس أسس ايططؾين خلاف شيو قبٌ ؾٗط َٔ اْتٗا٤ َس٠ اييكس .

 ييكس إْٗا٤ ا  -ز

% في تكِٜٛ الأزا٤ ايٛظٝؿٞ 60يحل يًذُي١ٝ إْٗا٤ عكس المٛظـ إشا سصٌ ع٢ً ْػب١ أقٌ َٔ 

 َباؾط٠ .

عٓس عسّ ساد١ اؾُي١ٝ ي٘ ٜتِ كاطبت٘ ضسمٝاً قبٌ اْتٗا٤ عكسٙ بؿٗط سػب نمٛشز خطاب 

 اْٗا٤ عكس .
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تٓتٗٞ يًُٛظـ َباؾطت٘ عٓس صسٚض أٟ تصطف كٌ بآزاب ايؿطٜي١ الاغلا١َٝ أٚ إغا٠٤ 

يػُي١ اؾُي١ٝ ٚشيو بيس إدطا٤ ايتشكٝكات الاظ١َ ٚثبٛت قٝا١َ لهصا اييٌُ سػب قطاض 

 إْٗا٤ عكس بيس تػًُٝ٘ جمٝع َا عٛظت٘ َٔ عٗسات ٚايتعاَات يًذُي١ٝ ٚالآخطٜٔ .

 ضابياً : أٜاّ ٚغاعات اييٌُ :

( غاعات عٌُ َٜٛٝاً َٛظع١ ع٢ً ؾترتين صباس١ٝ 8ٜيٌُ المٛظـ خمػ١ أٜاّ أغبٛعٝاً بميسٍ )

َٚػا١ٝ٥ ٜٚتِ ؼسٜس بسا١ٜ ْٚٗا١ٜ اييٌُ سػب َصًش١ اييٌُ باؾُي١ٝ أَا في ؾٗط ضَطإ 

 ( غاعات أغبٛعٝاً .25( غاعات َٜٛٝاً أٚ )5المباضى ؾٝهٕٛ ايسٚاّ ايطسمٞ )

َانٔ اييٌُ ٚاْصطاؾِٗ َٓٗا في المٛاعٝس المحسز ٚؾل اؾساٍٚ ايتي ٜهٕٛ سطٛض المٛظؿين إلى أ

تيين إعلاْٗا بٛضيٗا في أَانٔ باضظ٠ َٔ َٛاقع اييٌُ ، ٚيجب إ تتطُٔ ٖصٙ اؾساٍٚ َٛعس 

بس٤ غاعات اييٌُ ٚاْتٗا٥ٗا ،ٚإشا نإ اييٌُ ٜتِ عٔ ططٜل المٓاٚبات ٚدب بٝإ َٛعس بس٤ 

 غاعات ٚاْتٗا٤ عٌُ نٌ َٓاٚب١ .

ٜطاعٞ في اؾساٍٚ المؿاض ايٝٗا في ايؿكط٠ ايػابك١ إ لا ٜيٌُ المٛظـ أنجط َٔ خمؼ غاعات 

َتٛاص١ً زٕٚ ؾتر٠ يًطاس١ ٚايصلا٠ ٚايطياّ لا تكٌ عٔ ْصـ غاع٘ خلاٍ فُٛع غاعات 

 اييٌُ .

 ع٢ً المٛظـ إ ٜجبت سطٛضٙ ٚاْصطاؾ٘ ٚؾل ايططٜك١ الميتُس٠ َٔ اؾُي١ٝ .

 

 خاَػاً : ايطٚاتب :
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بسٍ اْتساب ( ٜٚتِ صطؾٗا في   -في صطف ضٚاتب المٛظؿين ) أغاغٞ المٝلاز١ٜتيتُس ايؿٗٛض 

 َٛعس

 -ٚيحسز ضاتب المٛظـ بٓا٤ً ع٢ً الاتٞ :المٝلازٟ لا ٜتذاٚظ ايّٝٛ الأخير َٔ ايؿٗط 

 المٛظؿٕٛ ع٢ً بٓس ايطٚاتب :

 ١ٝ ٖٛ عًُِٗ ايطسمٞ . ( غاعات َٜٛٝاً ٜٚهٕٛ اييٌُ في اؾُي8ِٖٚ المٛظؿٕٛ ايصٜٔ ٜيًُٕٛ )

 المٛظؿٕٛ ع٢ً بٓس المهاؾآت :

ِٖٚ المتيإْٚٛ َع اؾُي١ٝ خلاٍ ؾتر٠ َي١ٓٝ بمهاؾأ٠ َكطٛع١ ؼسز سػب اييٌُ بيس 

 تطؾٝشِٗ َٔ قبٌ المػ٦ٛيين في اؾُي١ٝ ٚاعتُاز َسٜط اؾُي١ٝ .

 غازغاً : ْكٌ ايهؿالات:

ُٝين يًذُي١ٝ ٚضأ٣ المجًؼ شيو إشا اقتطت ساد١ اييٌُ باؾُي١ٝ ْكٌ نؿاي١ أسس المك

 َٓاغب

 تتشٌُ اؾُي١ٝ تهايٝـ ْكٌ ايهؿاي١ .

 غابياً : ْكٌ المٛظؿين :

لا ٜتِ ْكٌ أٟ َٛظـ َٔ َػ٢ُ إلى َػ٢ُ ٚظٝؿ١ أخط٣ أٚ قػِ آخط إلا بمٛاؾك١ َسٜط 

 اؾُي١ٝ

 ٚصسٚض قطاض إزاضٟ بصيو ٚتيسٌٜ ضاتب١ سػب المػ٢ُ اؾسٜس .
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 ثآَاً : الإداظات : 

الإداظ٠ الأغبٛع١ٝ يًذُي١ٝ ٖٞ َٜٛٞ اؾُي١ ٚايػبت ٚعٓس ساد١  -الإداظ٠ الأغبٛع١ٝ:

 اؾُي١ٝ ييٌُ المٛظـ في أٜاّ اداظت٘ ٜصطف ي٘ بسٍ شيو ايّٝٛ سػب المػ٢ُ اؾسٜس .

 ( َٜٛاً عٔ نٌ غ١ٓ خس١َ .30ٜيط٢ المٛظـ إداظ٠ اعتٝاز١ٜ َستٗا ) 

إداظ٠ عٝس ايؿطط المباضى ٚعٝس الأضش٢ المباضى بٓٗا١ٜ اداظات الاعٝاز: تبسأ  -ز               

ايسٚاّ ايطسمٞ يًسٚا٥ط اؿه١َٝٛ ٚتٓتٗٞ ببسا١ٜ ايسٚاّ ايطسمٞ يسٚا٥ط اؿه١َٝٛ َٔ سل 

 اؾُي١ٝ في تهًٝـ َٔ ٜطٜس اييٌُ في ؽًٝص الأَٛض ايطاض١٥ يًذُي١ٝ اثٓا٤ إداظ٠ اييٝسٜٔ .

 الاداظات الاضططاض١ٜ : -ز

( أٜاّ في ايػ١ٓ ايٛظٝؿ١ٝ نإداظ٠ اضططاض١ٜ تيط٢ ي٘ َتتاي١ٝ أٚ ٢5 )يحصٌ المٛظـ عً

 َتؿطق١ بيس ػاٚظٙ َطس١ً ايتذطب١.

 -الإداظات المطض١ٝ: -ٖـ

ٜيط٢ المٛظـ إداظ٠ َطض١ٝ بٓا٤ ع٢ً تكطٜط طبي َٔ د١ٗ طب١ٝ َيتُس٠ ٚتهٕٛ َسؾٛع١ 

 الأدط ناَلا لمس٠

 ّٜٛ بسٕٚ ضاتب. 30( َٜٛا ؾكط َٚا ظاز عٔ 30)

 -إداظ٠ الاَتشاْات: -ٚ

ٜيط٢ المٛظـ ايصٟ ٜسضؽ اداظ٠ طٛاٍ ؾتر٠ الاَتشاْات بطاتب ٚشيو بيس َٛاؾك١ إزاض٠ 

 اؾُي١ٝ ع٢ً إٔ يحطط َا ٜجبت أزا٤ٙ الاَتشإ.
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 -إداظ٠ الأ١ََٛ: -ظ

 ( َٜٛا بطاتب ناٌَ بيس إسطاضٖا خطاب إبلاؽ ٚلاز30.٠تيط٢ المٛظؿ١ إداظ٠ أ١ََٛ َكساضٖا )

 -الاغتجٓا١ٝ٥: الإداظ٠ -ح

ٖٚٞ إداظ٠ تيط٢ يًُٛظـ عٓس ٚدٛز ظطف ٜػتسعٞ شيو ٚعٓس عسّ ٚدٛز ضصٝس َٔ الاداظ٠ 

الاعتٝاز١ٜ أٚ عسّ نؿا١ٜ ايطصٝس ٚتهٕٛ بسٕٚ ضاتب ٚلا ؼتػب َٔ خسَت٘ ٜٚؿترط يصيو 

 َٛاؾك١ إزاض٠ اؾُي١ٝ.

 -الإداظ٠ اـاص١: -ط

شا ضظم بمٛيٛز ٚثلاث١ أٜاّ في ساي١ ٚؾا٠ ظٚد١ ( أٜاّ يعٚاد٘ ّٜٚٛ ٚاسس إ5ٜيط٢ المٛظـ إداظ٠ )

 المٛظـ أٚ أسس

 أصٛي٘ أٚ ؾطٚع٘.

 -إداظ٠ ايّٝٛ ايٛطني يًًُُه١ اييطب١ٝ ايػيٛز١ٜ :  -ٟ

 ايػ١ٓ المٝلاز١ٜ. 23/9ٜيط٢ المٛظـ إداظ٠ في ايّٝٛ ايٛطني يًًُُه١ اييطب١ٝ ايػيٛز١ٜ 

 

 

 تاغياً الاغت٦صإ:
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يّٝٛ قبٌ بسا١ٜ اييٌُ أٚ في أثٓا٥٘ َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ ٖٚٛ اخص المٛظـ الإشٕ ؾع٤ َٔ ا

َػ٦ٍٛ ايسٚاّ يًدطٚز لأزا٤ عٌُ خاص ب٘ عٝح لا تتذاٚظ غاعات الإشٕ ْصـ غاعات عٌُ 

 ايّٝٛ ، ٜٚتِ عٓس الاغت٦صإ تيب١٦ ايُٓٛشز اـاص بصيو

إداظات٘ (غاعات ؾٗطٜاً ٜتِ خصُٗا َٔ 8نُا ٜتِ جمع غاعات الاغت٦صإ ٚإشا ظازت عٔ )

 الاضططاض١ٜ َٚا ظاز عٔ شيو

 ٜتِ خصِ َكابً٘ َٔ ضاتب٘ ايؿٗطٟ أٚ َٔ ضصٝس إداظت٘ الاعتٝاز١ٜ إ نإ يسٜ٘ ضصٝس .

 عاؾطاً ايػٝاب:   

 -ايػٝاب بيصض: -أ

عٓس عسّ تمهٔ المٛظـ َٔ اؿطٛض يّٝٛ ناٌَ ٜكّٛ بالاتصاٍ بط٥ٝػ٘ المباؾط أٚ َػ٦ٍٛ 

 ايسٚاّ ايصٟ ٜكّٛ بتيب١٦ نمٛشز

( ٜٚتِ اعتُازٙ َٔ َسٜط إزاضت٘ ٚ إسايت٘ يؿ٦ٕٛ المٛظؿين ٜٚتِ خصِ ٖصا ايّٝٛ 11ايػٝاب ضقِ )

أٜاّ في ايػٓ٘ المٝلاز١ٜ  10َٔ ضصٝس إداظات٘ الاضططاض١ٜ أٚ إداظات٘ الاعتٝاز١ٜ ع٢ً ألا تػتػطم 

ايّٝٛ ٚعٓس اغتٓؿاشٖا أٚ بًٛؽ ايػكـ المحسز يًطصٝس الاعتٝازٟ يخصِ َٔ ضاتب٘ َكابٌ ضاتب 

 ٚاسس عٔ نٌ ّٜٛ غٝاب َع عسّ استػاب٘ في أٜاّ ايػٝاب.

 -ايػٝاب بسٕٚ عصض: -ب

ٖٚٛ عسّ اؿطٛض يًذُي١ٝ يّٝٛ ناٌَ أٚ نجط بسٕٚ إؾياض اؾُي١ٝ ٜٚكّٛ ض٥ٝػ٘ المباؾط 

 بتيب١٦ نمٛشز ايػٝاب ٚاعتُازٙ
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ّٛ غٝاب بما َٔ َسٜط إزاضت٘ ٚإسايت٘ يؿ٦ٕٛ المٛظؿين ٚيخصِ َكابٌ ضاتب ّٜٛ ؾكط عٔ نٌ ٜ

في شيو ايبسلات ، َاعسا في ساي١ إثبات المٛظـ عٓس سطٛضٙ لاسكاً ييسّ تمهٓ٘ َٔ الاعتصاض 

 ٚسصٍٛ َا ٜػتسعٞ ٖصا ايػٝاب ٚلاقتٓاع ب٘.

 -اؿازٟ عؿط ايتأخير:

ٜتِ ػُٝع الأٚقات ايتي ٜتأخط ؾٝٗا المٛظـ عٔ اييٌُ َٜٛٝاً في ْٗا١ٜ نٌ ؾٗط بٓا٤َ ع٢ً 

 اص١ ب٘ ٚؽصِ بطاق١ ايسٚاّ اـ

 ( غاع١ َتؿطق١ في ايؿٗط ايٛاسس .2َٔ ضاتب٘ إشا ظازت عسز غاعات ايتأخير )

 -ايجاْٞ عؿط َباؾط٠ اييٌُ:

 ٜتِ تيب١٦ نمٛشز َباؾط٠ اييٌُ في اؿالات ايتاي١ٝ: 

 عٓس اغتلاّ المٛظـ اؾسٜس اييٌُ.

( َٜٛاً 15ٚع خلاٍ)يحل يًذُي١ٝ إيػا٤ عكس المٛظـ ايصٟ لا ٜباؾط َٗاّ عًُ٘ زٕٚ عصض َؿط

َٔ تاضٜذ اييكس بين ايططؾين إشا نإ َتياقساً َي٘ َٔ زاخٌ المًُه١ ٚ إشا لم ٜطع ْؿػ٘ ؼت 

 تصطف اؾُي١ٝ ؾٛض ٚصٛي٘ يًًُُه١ إشا نإ َتياقسا َي٘ َٔ اـاضز.

 -ايجايح عؿط اييٌُ الإضافي:

 -الاْتساب:

ضٜاٍ عٔ  200عٓس اْتساب المٛظـ أٚ المهًـ بم١ُٗ عٌُ خاضز المٓطك١ ٜصطف ي٘ َبًؼ ٚقسض٠ 

 نٌ ّٜٛ في ساي١ عسّ 
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تٛؾير شيو َٔ اؾ١ٗ المطغٌ إيٝٗا أٚ اؾُي١ٝ ٜٚصطف ي٘ تصنط٠ غؿط ع٢ً ايسضد١ ايػٝاس١ٝ 

 ١َُٗ( .)أٚ َبًؼ ايتصنط٠ إشا نإ غؿطٙ ع٢ً غٝاضت٘ ايؿدص١ٝ بؿطط إسطاض نمٛشز إْٗا٤ 

 -ايطابع عؿط تكِٜٛ الأزا٤ ايٛظٝؿٞ:

ٜتِ ضؾع تكِٜٛ الأزا٤ ايٛظٝؿٞ يًُٛظؿين َٔ َسٜط اؾُي١ٝ في ْٗا١ٜ نٌ عاّ ٖذطٟ ٚبٓا٤َ 

 ع٢ً شيو ٜتِ ؼسٜس َس٣ 

صلاسٝت٘ يلاغتُطاض في اييٌُ ٚظٜازت٘ ايػ١ٜٛٓ ٜٚتِ اطلاع المٛظـ ع٢ً تكِٜٛ أزا٥٘ ايٛظٝؿٞ 

 َٚٓاقؿت٘ في ْكاط ايك٠ٛ

 ايطيـ.ٚ

 -اـاَؼ عؿط ايعٜاز٠ ايػ١ٜٛٓ:

 ٜتِ إعطا٤ نٌ َٛظـ أَط٢ غٓ٘ في اـس١َ ظٜاز٠ غ١ٜٛٓ ع٢ً ضاتب٘ الأغاغٞ.

 -ايػازؽ عؿط المهاؾآت:

ْعاّ اؿٛاؾع ٚالمهاؾآت ٜٗسف إلى ضؾع ايهؿا٠٤ ايٛظٝؿ١ٝ يًُٛظـ ٚتؿذٝي٘ ع٢ً الإبساع 

 -ٚايتُٝع ٜٚتِ شيو َٔ خلاٍ الآتٞ:

 المٛظـ المتُٝع ؾٗازات تكسٜط١ٜ ٚدٛا٥ع تؿذٝي١ٝ َٔ بٓس ايٓجطٜات.ٜتِ إعطا٤  -أ

تتشٌُ اؾُي١ٝ تهايٝـ إصساض ٚػسٜس الإقاَات اـاص١ بمٛظؿٝٗا المهؿٛيين ع٢ً  -ب

 اؾُي١ٝ ؾكط.
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 -ايػابع عؿط اؾعا٤ات:

ايتشكٝل َع المٛظـ إشا صسض َٓ٘ َا ٜٛدب شيو ٜٚػذٌ ايتشكٝل في قطط نتابٞ ٜٚتِ 

 -ي٘ سػب اـطٛات:ايتشكل َ

 ٜتِ ايتٛدٝ٘ َٔ َسٜط اؾُي١ٝ يًتشكٝل َع المٛظـ. -1

ٜكّٛ َسٜط اؾُي١ٝ بايتشكٝل َع المٛظـ ٚإٕ يعّ الأَط ٜؿهٌ ؾٓ٘ ؾً٘ اؿل في شيو  -2

 ٚقت ايتشكٝل.

تكّٛ ؾ١ٓ ايتشكٝل ضؾع ْتا٥ر ايتشكٝل ٚتٛصٝات ايًذ١ٓ إلى َسٜط اؾُي١ٝ لاعتُازٖا  -3

 ٜط َباؾط٠.أٚ عٔ ططٜل المس

 ٜتِ تطبٝل اييكٛب١ ع٢ً المٛظـ بيس اعتُازٖا َٔ َسٜط اؾُي١ٝ. -4

 -بٓا٤ً ع٢ً ْتٝذ١ ايتشكٝل تٛقع اؾعا٤ات ايتاي١ٝ:

 -الإْصاضات: -

َصنط٠ نتاب١ٝ تٛد٘ يًُٛظـ في ساي١ تكصيرٙ في عًُ٘ أٚ قٝاَ٘ بيٌُ غير لا٥ل أٚ كايـ 

 يبٓٛز اييكس.

 -اـصِ: -

المٛظـ إشا بسض َٓ٘ َا ٜػتٛدب شيو بيس عٌُ ايتشكٝل َي٘ ع٢ً إٔ ٖٚٛ اـصِ َٔ ضاتب 

 ٜهٕٛ اـصِ َتٓاغباً



 

 

 
 
 

                      المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي

                                               جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات 

الحجرة حافظةبم

 

– 

 ( أٜاّ في المط٠ ايٛاسس5.٠َع خط٦٘ ٚلا ٜعٜس اـصِ عٔ )

ٜٚتِ فاظا٠ المٛظـ إشا بسض َٓ٘ أٟ كايؿات تتيًل بايػًٛى أٚ تٓعِٝ اييٌُ سػب اؾسٍٚ 

 (.3ضقِ )

 (3دسٍٚ ضقِ )

  و

 ىوع المخالفة

 اتدصاء

 ثالث مسة ثاىي مسة أول مسة

اترسوج على آداب الشسعة الإضلامية أو  1

مشازكتُ في أماكً مشبوٍة مميوعة 

 ىظاماً أو تطئ لطنعة اتدنعية

طي قيد الموظف 

 مباشسة

----- ----- 

اضتػلال الوظيفة أو اضه اتدنعية  2

 لتخكيل أغساض شخصية

طي قيد الموظف 

 مباشسة

----- ----- 

جمع إعاىات أو تبرعات أو ىكود للحنعية  3

 بدوٌ الإذٌ

طي قيد الموظف 

 مباشسة

----- ----- 

الكياو بأعنال خاصة وقت الدواو السسمي  4

 بدوٌ إذٌ

 إىراز مع خصه

 ( أياو3)

إىراز ىَائي مع 

 خصه

 ( أياو5)

----- 

التشاجس مع الصملاء أو إحداث مشاغبات  5

 في مكاٌ العنل

إىراز ىَائي مع 

 ( أياو5خصه )

----- ----- 

إىراز مع خصه  إثازة المشاكل وتحسيض الػير على ذلك 6

 يوو

( 3إىراز مع خصه )

 أياو

----- 

التلفظ بألفاظ ىابية أو إضاءة الأدب مع  7

 زؤضائُ أو شملائُ في اتدنعية

إىراز مع خصه 

 يوو

( 3إىراز مع خصه )

 أياو

----- 

تيفير التكصير في أداء العنل أو عدو  8

 التعلينات

إىراز مع خصه 

 يوو

( 3إىراز مع خصه )

 أياو

----- 
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 أوضياع الملفات  أوالتطبب في تلف  9

معدات تخص  أو أجَصة أوالمطتيدات 

 اتدنعية

إىراز مع خصه 

 يوو

( 3إىراز مع خصه )

 أياو

 )في حالة تفسيطُ(

----- 

إضاءة اضتخداو الأجَصة و معدات  11

لأغساض خاصة  اضتعنالها أواتدنعية 

 دوٌ الإذٌ

إىراز مع خصه 

 يوو

إىراز مع خصه 

 يومين

----- 

تكساز التأخير عً الدواو بحيث يتحاوش  11

 ( ضاعة في الشَس الواحد15)

إىراز مع خصه 

 يوو

إىراز مع خصه 

 يومين

----- 

تكساز اترسوج أثياء الدواو السسمي دوٌ  12

 اضتئراٌ

إىراز مع خصه 

 يوو

إىراز مع خصه 

 يومين

----- 

عدو الالتصاو بالتوقيع في اتذضوز و  13

 الاىصساف أثياء الدواو السسمي

إىراز مع خصه 

 يوو

إىراز مع خصه 

 يومين

----- 

عدو تطليه اليكود المحصلة تذطاب  14

 اتدنعية في المواعيد المحددة

إىراز مع خصه  إىراز كتابي

 يوو

إىراز مع خصه 

 يومين

التدخل دوٌ وجُ حل في أي عنل ليظ  15

 لم يعَد إليُ مً الإدازة أو  اختصاصُمً 

إىراز مع خصه  إىراز كتابي

 يوو

إىراز مع خصه 

 يومين

التواجد في مكاٌ العنل في غير أوقات  16

الدواو السسمي دوٌ تكليف زسمي أو دوٌ 

 مبرز

إىراز مع خصه  إىراز كتابي

 يوو

إىراز مع خصه 

 يومين

إىراز مع خصه  إىراز كتابي أثياء وقت الدواو اليوو 17

 يوو

إىراز مع خصه 

 يومين
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 -َلاسع١:

 ( ٜكسض سػب الأدط ايَٝٛٞ يًُٛظـ.3اـصِ ايٛاضز في اؾسٍٚ ضقِ ) -1

في ساي١ قٝاّ المٛظـ بمدايؿ١ لم ٜٓص عًٝٗا ايٓعاّ تكّٛ إزاض٠ اؾُي١ٝ بتكسٜط اييكٛب١  -2

 المٓاغب١ يتًو المدايؿ١ .

 -ايؿصٌ َٔ اييٌُ: -ز

 -ٜتِ ؾصٌ المٛظـ ٚشيو سػب ايُٓٛشز قطاض ؾصٌ في اؿالات الآت١ٝ:

 (4دسٍٚ ضقِ )

ّ  

 المدايؿ١

 

 اؾعا٤

إشا تهطض َٔ المٛظـ ؾيٌ ٜػتٛدب الإْصاض ايٓٗا٥ٞ أٚ اغتٓؿص  1

 (3الإْصاضات في ) دسٍٚ ضقِ 

ؾصٌ بسٕٚ 

 َهاؾأ٠.

ؾصٌ بسٕٚ  ايٛاسس٠.المٝلاز١ٜ ّٜٛ َتؿطق١ في ايػ١ٓ  15أٜاّ َتتاي١ٝ أٚ  10غٝاب  2

 َهاؾأ٠.

ؾصٌ َع  ( إْصاضات في ايػ١ٓ ايٛظٝؿ١ٝ ايٛاسس5.٠إشا صسض عل المٛظـ ) 3

 المهاؾأ٠.
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– 

 -َع الأخص في الاعتباض َا ًٜٞ:

المٓصٛص عًٝٗا في ٖصا ايٓعاّ إلا بيس إبلاؽ المٛظـ  لا تٛقع اؾُي١ٝ أٜا َٔ اؾعا٤ات -1

 نتاب١ بالمدايؿات

 المٓػٛب١ إيٝ٘ ٚسماع أقٛاي٘ ٚؼكٝل زؾاع٘ ٚشيو بمٛدب قطط ٜٛزع بمًؿ٘ اـاص.

( َٔ ْعاّ اييٌُ لا يجٛظ يًذُي١ٝ تٛقٝع أٟ دعا٤ ع٢ً 80َع عسّ الإخلاٍ عهِ الماز٠) -2

 المٛظـ لأَط

ٌ إلا إشا نإ ي٘ علاق١ َباؾط٠ بطبٝي١ عًُ٘ أٚ باؾُي١ٝ أٚ بمسٜطٙ اضتهب٘ خاضز َهإ اييُ

 المػ٦ٍٛ.

تػكط المػا٤ي١ ايتأزٜب١ٝ يًُٛظـ بيس َطٞ ثلاثين َٜٛاَ ع٢ً انتؿاف المدايؿ١ زٕٚ إٔ  -3

 تكّٛ اؾُي١ٝ باؽاش أٟ َٔ إدطا٤ات ايتشكٝل بؿأْٗا.

اّ إشا َط٢ ع٢ً تاضٜذ ثبٛت المدايؿ١ لا يجٛظ يًذُي١ٝ تٛقٝع اؾعا٤ات ايٛاضز٠ بٗصا ايٓع -4

 أنجط َٔ ثلاثين َٜٛاَ.

تًتعّ اؾُي١ٝ بإبلاؽ المٛظـ نتاب١ بما ٚقع عًٝ٘ َٔ دعا٤ات ْٚٛعٗا َٚكساضٖا ٚاؾعا٤  -5

 ايصٟ ٜتيطض ي٘ في 

ساي١ تهطاض المدايؿ١ ٚإشا اَتٓع المٛظـ عٔ اغتلاّ الإخطاض أٚ ضؾض ايتٛقٝع باييًِ ٜطغٌ إيٝ٘ 

 لايهترْٚٞبايبرٜس ا

 المػذٌ في ًَـ خسَت٘.
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يخصص يهٌ َٛظـ صشٝؿ١ دعا٤ات ٜسٕٚ ؾٝٗا ْٛع المدايؿ١ ايتي اضتهبٗا ٚتاضٜذ ٚقٛعٗا  -6

 ٚاؾعا٤ المٛقع عًٝ٘

 0ٚؼؿغ ٖصٙ ايصشٝؿ١ في ًَـ خس١َ المٛظـ

 ايجأَ عؿط  ؾطٚط اغتكساّ أغط٠ َٛظـ:

 -ايتاي١ٝ: ٜتِ ايػُاح باغتكساّ أغط٠ المٛظـ غير ايػيٛزٟ بايؿطٚط

 إٔ لا  تكٌ َس٠ اـس١َ في اؾُي١ٝ عٔ غت١ أؾٗط. -1

 إٔ لا ٜترتب ع٢ً اغتكساّ الأغط٠ أٟ َػ٦ٛيٝات أٚ ايتعاَات َاي١ٝ ع٢ً اؾُي١ٝ. -2

 َٛاؾك١ إزاض٠ اؾُي١ٝ. -3

 َٛاؾك١ اؾٗات شات اييلاق١. -4

 -ايتاغع عؿط/ اْتٗا٤ اـس١َ :

 -الآت١ٝ :تٓتٗٞ خس١َ المٛظـ في اؿالات  -1

 )أ( اْتٗا٤ َس٠ اييكس المحسز.                                                                                

 )ب( اغتكاي١ المٛظـ ايٓعا١َٝ.

 )ت( تطى المٛظـ اييٌُ .
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( 90( َٜٛاً َتص١ً أٚ َس٠ تعٜس فُٛعتٗا عٔ )60)خ( اْكطاع المٛظـ عٔ عًُ٘ لمس٠ تعٜس عٔ )

َٜٛاً َتكطي١ خلاٍ ايػ١ٓ ايٛاسس٠ َا لم ٜكسّ عصضاً ؾطعٝاً ٜكبٌ أٚ ٜكسّ إداظ٠ َطض١ٝ 

 َيتُسٙ َٔ اله١٦ٝ ايطب١ٝ .

 )ز( عذع المٛظـ عذعاً نًٝاً عٔ أزا٤ اييٌُ المتؿل ع١ًٝ ٜٚجبت شيو بتكطٜط طبي َيتُس .

 ( غ١ٓ .60)ر( بًٛؽ المٛظـ أٚ المٛظؿ١ غٔ )

 )ظ( ٚؾا٠ المٛظـ .

سٛاٍ ايتي تتطًب ؾٝٗا أسهاّ ْعاّ اييٌُ يؿػذ أٚ اْتٗا٤ عكس اييٌُ ضطٚض٠ في الأ -2

 -تٛدٝ٘ إخطاض إلى ايططف الآخط ٜطاعٞ َا ًٜٞ :

 إٔ ٜهٕٛ الإخطاض خطٝاً .

 إٔ ٜتِ تػًِٝ الإخطاض في َكط اييٌُ ٜٚٛقع ايططف المطغٌ إيٝ٘ الإخطاض َع تٛضٝح الاغتلاّ .

طاض عٔ الاغتلاّ اٚ ضؾض ايتٛقٝع ٜطغٌ إي١ٝ الإخطاض إشا اَتٓع ايططف المٛد٘ إيٝ٘ الإخ

غطاب ع٢ً عٓٛإ ايبرٜس الإيهترْٚٞ المسٕٚ في ًَؿ٘ ، أٚ عٌُ قطط بصيو عٔ ططٜل َسٜط 

 إزاضت٘ .

تياز يًُٛظـ ساٍ إْٗا٤ أٚ اْتٗا٤ خسَت٘ ٚبٓا٤ً ع٢ً طًب١ ٚثا٥ك٘ اـاص١ المٛزع١ بمًـ  -3

 ز٠ اـس١َ ٚشيو بسٕٚ أٟ َكابٌ .خسَت٘ نُا تيطٞ اؾُي١ٝ يًُٛظـ ؾٗا
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( ؾٗطاً عٌُ لا ٜسخٌ في استػابٗا الإداظات 12ٜصطف يًُٛظـ ايصٟ أَط٢ ) -4

الاغتجٓا١ٝ٥ ؾٗط ناٌَ  إداظ٠ َسؾٛع١ ايطاتب ٚيحطّ َٔ الإداظ٠ ايػ١ٜٛٓ بطاتب إشا لم ٜتُتع 

 بٗا بٓؿؼ ايياّ .

 َلاسع١:

ؾٝ٘ ناَلًا يٛضثت٘ نُا تتشٌُ اؾُي١ٝ في ساي١ ٚؾا٠ المٛظـ ٜصطف أدط ايؿٗط ايصٟ تٛؾ٢ 

ناٌَ ْؿكات ْكٌ دجُاْ٘ ْٚكٌ أؾطاز أغطت٘ إلى بًس٠ ) إٕ نإ َهؿٛلًا َا لم تكِ بٗصا ايسٚض 

 ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ( .

 اييؿطٕٚ : إخلا٤ ايططف :

يمٓح المٛظـ ٚضق١ إخلا٤ ططف بيس تػ١ًُٝ ؾُٝع اييٗس ايتي عٛظت٘ ٚايتأنس َٔ تصؿ١ٝ 

 ابات٘ الماي١ٝ .جمٝع سػ

 ٚاسس ٚعؿطٕٚ: الاغتكاي١ :

عٓس ضغب١ المٛظـ في الاغتكاي١ َٔ اييٌُ قبٌ اْتٗا٤ عكسٙ يجب إ ٜكسّ اغتكايت٘ نتابٝاً 

 قبٌ ؾٗطٜٔ َٔ تٛقؿ١ عٔ اييٌُ ع٢ً الأقٌ .

 اثٓإ ٚعؿطٕٚ : ايٛادبات ٚالمحعٛضات

 -تًتعّ اؾُي١ٝ بما ًٜٞ :

تُاَٗا بأسٛالهِ َٚصاؿِٗ ٚالاَتٓاع عٔ نٌ قٍٛ أٚ َيا١ًَ َٛظؿٝٗا بؿهٌ لا٥ل ٜبرظ اٖ

 ؾيٌ يمؼ نطاَتِٗ .
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إٔ ٜيط٢ المٛظؿٕٛ ايٛقت ايلاظّ لمُاضغ١ سكٛقِٗ المٓصٛص عًٝٗا في ٖصا ايٓعاّ زٕٚ المػاؽ 

 بالأدط .

إٔ ٜسؾع يًُٛظـ أدطت٘ في ايعَإ ٚالمهإ ايًصٜٔ يحسزٖا اييكس َع َطاعا٠ َا تكطٞ ب٘ 

 يو .الأْع١ُ اـاص١ بص

إشا سطط المٛظـ لمعاٚي١ ع١ًُ في ايؿتر٠ اي١َٝٛٝ ايتي ًٜعَ٘ بٗا عكس اييٌُ أٚ أعًٔ اْ٘ َػتيس 

لمعاٚي١ عًُ٘ في ايؿتر٠ ٚلم يمٓي٘ َٔ اييٌُ إلا غبب ضادع يًذُي١ٝ ْؿػٗا نإ ي٘ اؿل في 

 أدط المس٠ ايتي لا ٜؤزٟ ؾٝٗا اييٌُ .

ط١ ع٢ً المٛظؿين تؿسٜس المطاقب١ بيسّ زخٍٛ ع٢ً اؾُي١ٝ أٚ المػؤٍٚ عٓ٘ أٚ أٟ ؾدص ي٘ غً

أٟ َاز٠ قعٛض٠ ؾطعاً أٚ ْعاَاً إلى أَانٔ اييٌُ ، ؾُٔ ٚدست يس١ٜ تطبل عك١ بالإضاؾ١ 

إلى اييكٛبات ايؿطع١ٝ ٚ اؾعا٤ات الازاض١ٜ ايطازع١ المٓصٛص عًٝٗا في دسٍٚ المدايؿات ٚ 

 اؾعا٤ات .

 -ًٜتعّ المٛظـ بالآتٞ :

بايتيًُٝات ٚالأٚاَط المتيًك١ باييٌُ َا لم ٜهٔ ؾٝٗا َا يخايـ ْصٛص عكس اييٌُ أٚ ايتكٝس 

 ايٓعاّ ايياّ أٚ الآزاب اييا١َ أٚ َا ٜيطض يًدطط .

 المحاؾع١ ع٢ً َٛاعٝس اييٌُ ٚالايتعاّ بالمعٗط ٚايًباؽ ايطسمٞ .

 إلاظ عًُ٘ ع٢ً ايٛد٘ المطًٛب ؼت إؾطاف ايط٥ٝؼ ٚ ٚؾل تٛدٝٗات٘ .

 ١ٜ بالآلات ٚالأزٚات المٛضٛع١ ؼت تصطؾ٘ ٚالمحاؾع١ عًٝٗا ٚعب٢ ممتًهات اؾُي١ٝ .اييٓا
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الايتعاّ عػٔ ايػير٠ ٚايػًٛى ٚاييٌُ ع٢ً غٝاز٠ ضٚح ايتيإٚ بٝٓ٘ ٚبين ظَلا٥٘ ٚطاع١ 

 ضؤغا٥٘ ٚاؿطص ع٢ً إضضا٤ َطاديٞ اؾُي١ٝ في ْطام اختصاص٘ ٚسسٚز ايٓعاّ .

اؿلالات ايطاض١٥ أٚ الأخطاض ايتي تٗسز غلا١َ َهإ اييٌُ أٚ تكسِٜ نٌ اييٕٛ ٚالمػاعس في 

 ايياًَين ؾٝ٘ .

 المحاؾغ ع٢ً الأغطاض ايؿ١ٝٓ اؾُي١ٝ أٚ أ١ٜ أغطاض تصٌ إلى ع١ًُ بػبب أعُاٍ ٚظٝؿت٘ .

عسّ مماضغ١ أٟ عٌُ أخط خاضز ْطام عًُ٘ غٛا٤ نإ شيو بأدط أٚ بسٕٚ أدط يس٣ أٟ د١ٗ 

 ١ٝ .أخط٣ في أٚقات اييٌُ ايطسم

الاَتٓاع عٔ اغتػلاٍ عًُ٘ باؾُي١ٝ بػطض ؼكٝل ضبح أٚ َٓؿي١ ؾدص١ٝ ي٘ أٚ يػيرٙ ع٢ً 

 سػاب َصًش١ اؾُي١ٝ .

إخطاض اؾُي١ٝ بهٌ تػٝير ٜططأ ع٢ً سايت٘ الادتُاع١ٝ أٚ قٌ إقاَت٘ خلاٍ أغبٛع ع٢ً 

 الأنجط َٔ تاضٜذ سسٚخ ايتػٝير .

 ايتكٝس بالأسهاّ ايؿطع١ٝ الإغلا١َٝ ٚايتيًُٝات ٚالأْع١ُ ٚاييازات ٚايتكايٝس المطاعا٠ في ايبلاز 

 عسّ اغتكباٍ ظا٥طٜٔ في أَانٔ اييٌُ َٔ غير َٛظؿٞ اؾُي١ٝ ٚعُلا٥٘ َٚطاديٝ٘ .

 ايجايح ٚاييؿطٕٚ : ايتعًِ :

طا١ٝ٥ المدتص١ يحل ي٘ إٔ َع عسّ الإخلاٍ عل المٛظـ في الايتذا٤ إلى اؾٗات الإزاض١ٜ ٚايك

ٜتعًِ إلى الإزاض٠ ايتابع لها َٔ أٟ تصطف أٚ إدطا٤ ٜتدص في سك٘ ٜٚكسّ ايتعًِ إلى إزاض٠ 
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اؾُي١ٝ خلاٍ ثلاث١ أٜاّ َٔ تاضٜذ اييًِ بايتصطف أٚ الإدطا٤ المتعًِ َٓ٘ ٚلا ٜطاض المٛظـ 

 َٔ تكسِٜ تعًُ٘ .

 ٜتذاٚظ أغبٛع َٔ تاضٜذ اغتلاّ ايتعًِ .يخبر المٛظـ بٓتٝذ١ ايبت في تعًُ٘ في َٝياز لا 

 -أسهاّ ختا١َٝ :

يحل لمجًؼ الإزاض٠ سصف أٚ إضاؾ١ تيسٌٜ َا تطاٙ في ٖصا ايٓعاّ َت٢ َا زعت المصًش١ إلى 

 شيو بما لا ٜتياضض َع ْعاّ اييٌُ بالمًُه١ اييطب١ٝ ايػيٛز١ٜ .

قع جمٝع المٛظؿين عًٝ٘ ٜتِ إعلإ ٖصا ايٓعاّ بٛضي٘ في َهإ ظاٖط َٔ أَانٔ اييٌُ ، ٜٚٛ

 عٓس تيِٝٝٓٗ يًيٌُ ب٘ َطاعا٠ َا ٚضز ؾٝ٘ َٔ أسهاّ . 

 ٖصا ٚالله ٚيٞ ايتٛؾٝل

 بالجمعيةلائحة الموارد البشرية  تم الاطلاع على

 و2125/  1/  23الموافل :        اترنيظوذلك في يوو : 

 
 

 

 

 

 


